
 
 

Ai Dirigenti Scolastici del Lazio 

Al personale amministrativo  

Ai collaboratori scolastici 

delle scuole di ogni ordine e grado del Lazio 

 

Al sito web d’Istituto 

Roma 22/03/2023 

 

OGGETTO: avvio e indicazioni iscrizioni al primo corso del progetto “Governare il cambiamento” , 
P.N.R.R. Missione 4 – Componente 1 – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla 
transizione digitale per il personale scolastico” finanziato dall’Unione europea nel contesto dell’iniziativa 
Next Generation EU- Avviso prot.mpi.AOOGABMI.REGISTRO UFFICIALE.U. .10-10-2022. Codice 
Avviso/decreto: M4C1I2.1-2022-921.  

Titolo progetto: GOVERNARE IL CAMBIAMENTO Identificativo progetto: M4C1I2.1-2022-921-P-1983 CUP: 
I84D22001210006  

Destinatari: personale amministrativo e collaboratori scolastici con mansioni 

amministrative o che ambiscono a ricoprire un ruolo amministrativo 
 

 
           

Si comunica che sono aperte le iscrizioni per il corso “Informatica di base – office automation 

e posta elettronica”. Le iscrizioni si chiudono il 30 marzo 2023 e sono aperte al personale 

amministrativo e ai collaboratori scolastici delle scuole di ogni ordine e grado. 

RELATORE: Vincenzo Mavrici 

Per iscriversi : 

 

collegarsi  su scuola Futura cliccando sul  link  

 

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/didattica-digitale 

 

Cliccare su ACCEDI ed entrare usando lo SPID 

 

 

 



 
 

 

 

 

Una volta entrati, cliccare su Tutti i percorsi 

 

 

 

 
 

 

Inserire nello spazio indicato dalla freccia il codice ID : 122563 

 

 

 
 

 

si visualizzerà il corso Informatica di base – office automation e posta elettronica” 

 

Cliccare, infine,  su ‘candidati’. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Caratteristiche del corso 

 

Il Corso mira a dare un grado di preparazione su informatica di base e office Automation a tutto il 

Personale ATA, in particolare al personale che intraprende la carriera per il cambio di qualifica ad 

“Assistente Amministrativo” al fine di saper gestire autonomamente le varie situazioni che si 

possono verificare in ambito amministrativo scolastico.  

Il corso fornirà le competenze necessarie ad applicare le nuove tecnologie in ambito 

amministrativo. 

 

Programma del corso 

 

• Computer essentials; 

• lavorare con i fogli elettronici; 

• lavorare con i documenti digitali;  

• utilizzo dello SPID;  

• sportello digitale;  

• posta elettronica;  

• it- security;  

• online collaboration. 

 

 

CALENDARIO: 

 

DATA ORA MODALITA’ DOVE SI SVOLGE 

31/03/2023 16.00/19.00 in presenza Liceo Gullace -Piazza Cavalieri del Lavoro 18- 

Roma  

03/04/2023 16.00/19.00 in presenza Liceo Gullace -Piazza Cavalieri del Lavoro 18- 

Roma 

17/04/2023 16.00/19.00 in presenza Liceo Gullace -Piazza Cavalieri del Lavoro 18- 

Roma 

08/05/2023 16.00/19.00 in presenza Liceo Gullace -Piazza Cavalieri del Lavoro 18- 

Roma 

15/05/2023 16.00/19.00 Online  

22/05/2023 16.00/19.00 Online  

29/05/2023 16.00/18.00 Online  

 

 

 

Ringraziando tutti per la proficua collaborazione si inviano  

Cordiali Saluti. 

  Il Dirigente scolastico 
Prof.ssa Alessandra Silvestri 
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