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Circolare n. 26
Ai docenti coordinatori di classe
Ai docenti di matematica
Agli Alunni e alle loro famiglie
Al DSGA
All’Albo e al sito web

OGGETTO: Attivazione Piattaforma Google Workspace per la didattica docenti e alunni a.s.
2024-2025 e operazioni di archivio anni precedenti.

Si ricorda che e ormai prassi consolidata per il nostro Istituto utilizzare come ausilio alla didattica
la piattaforma digitale Google Workspace for Education.

A tal proposito tutti i docenti possiedono gia le credenziali di accesso al proprio account
(cognome@liceoargan.edu.it) e  nell’area  servizi al  personale del sito  web
https://www.liceoargan.edu.it/servizi/personale-scolastico sono disponibili le istruzioni tecniche su
come accedere e creare le classi virtuali per la didattica. Nello specifico:

e Tutti i docenti neo-immessi o trasferiti da altra istituzione scolastica, o che non avevano mai
attivato una classe virtuale su classroom dovranno seguire le indicazioni del documento
“ISTRUZIONI TECNICHE Accesso a Google Workspace — Utilizzo di Google Classroom e
Google Meet” https://www.liceoargan.edu.it/servizi/account-istituzionale-e-didattica-digitale

e Tutti i docenti che avevano gia attivato classi virtuali sull’applicazione “classroom” nell’a.s.
2023-2024 presso il nostro istituto, prima di attivare nuove classi, dovranno seguire le
indicazioni contenute nel documento “ISTRUZIONI TECNICHE ARCHIVIAZIONE
CLASSI VIRTUALI ANNI PRECEDENTI” sempre disponibile nell’area servizi al
personale https://www.liceoargan.edu.it/servizi/account-istituzionale-e-didattica-digitale
Listituto ha attivato una email anche per gli studenti con indirizzo:
“cognome.nome@liceoargan.edu.it” e con le seguenti regole di sintassi:

1. LETTERE ACCENTATE, APOSTROFI E SPAZI vengono eliminati
es. del tongo — deltongo
pedulla — pedulla
d’autunno — dautunno
2. DOPPIO COGNOME viene scritto unito
es. conti benitez— contibenitez
3. DOPPIO NOME si utilizza solo il primo
es. maria letizia — maria
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Non appena disponibili le credenziali delle email personali per le classi di nuova formazione, i
coordinatori di classe, o in loro assenza i docenti di matematica, dovranno informare gli alunni
delle classi prime e i nuovi alunni sulle procedure per la registrazione e I’accesso all’““account
studente” della piattaforma Google Workspace for Education (consegnando gli indirizzi e le
password temporanee).

Nello specifico tutti gli studenti dovranno essere messi al corrente:

1. Delle procedure per effettuare 1’accesso alla piattaforma comunicate nelle istruzioni tecniche
disponibili in allegato e nell’area servizi alle famiglie

2. Delle norme di comportamento da utilizzare sulla piattaforma, secondo il Regolamento di
Istituto disponibile a questo indirizzo
https://www.liceoargan.edu.it/sites/default/files/resources/integrazione-regolamento-uso-rete-e-
account-istituzionale_0_0.pdf

Si ricorda che I’elenco completo dei nomi-utente e delle password provvisorie degli studenti di
ciascuna classe possono essere richiesti nelle rispettive vicepresidenze, o agli assistenti tecnici.

Appena nominato ciascun coordinatore dovra accertarsi che ogni studente della propria classe abbia
effettuato in maniera corretta almeno il primo accesso con il relativo cambio della password
provvisoria e fornire ausilio in caso di necessita.

Si informa inoltre che il 1~ settembre 2024 sono stati disattivati tutti gli account di Google
Workspace degli alunni e del personale scolastico non piu iscritto o non piu in servizio presso il
Liceo G. C. Argan per I’anno scolastico 2024-25. Le informazioni personali e il materiale possono
essere recuperati entro i prossimi 12 mesi mettendosi in contatto con gli assistenti tecnici alla mail
supporto@liceoargan.edu.it

Per ogni ulteriore problema ¢ possibile contattare gli Assistenti Tecnici alla mail
supporto@liceoargan.edu.it

Roma, 18/09/2024

Il Dirigente Scolastico

Nicola Armignacca
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993
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